
新增企业/招聘会

一、招聘单位库新增企业

1.进入招聘单位库页面，点击【新增】——在弹窗中点击【新增单位】

2. 填写单位基础信息，点击保存



3. 填写 HR 信息

二、宣讲会

打开宣讲会页面——点击【新增宣讲会】——搜索单位名称

注：若该企业搜索无数据，需要新增企业信息



点击下一步，完成填写后保存即可，若企业已在平台库中注册，可在招聘单位库
中邀请



三、双选会

1.点击新增招聘会——填写设置相关字段内容之后保存——【审核】——发布
到学生端

2.点击双选会对应的【参加单位】进入单位列表

3.点击【更多操作】——导入单位——下载导入模板——填写模板内容之后按

保存上传

注：如果企业显示已成功导入但是列表找不到企业名称，原因是企业已经在平台

有注册记录，无法导入只能继续完成注册流程。若没有注册记录，可以直接导入

企业，可在【未入驻单位】中查看



四、在线招聘

点击新增招聘——填写相关内容——发布即可。




