总体流程：企业点击报名网址链接进入相关网络招聘会场，点击“去报名”——云校招平台进行注册——等待市级审核——1-3个工作日审核通过后再次登录该平台进行线上招聘会报名（若审核不通过，请根据提示重新申请注册并报名）
若之前已注册过，则此次报名无需注册，直接报名即可。
[bookmark: _GoBack]1.注册HR-in与平台审核
1.1注册HR-in
①企业点击报名网址链接进入相关网络招聘会场，点击“去报名”，进入云校招企业服务平台进行立即注册。
[image: IMG_256]
②填写公司信息后点击“确定”按钮。
[image: IMG_257]
此时会有两种场景，您可根据您的实际情况判定自己属于哪种场景。
场景一：若您的公司已注册云校招企业服务平台
[image: IMG_258]
（1）您可以选择加入单位，提交信息后由公司的管理员审核。审核通过后您将以公司成员身份登录。
[image: IMG_259]
（2）当公司管理员出现更换/离职等情况，您可以选择申请管理员，提交相关证明材料后由平台认证（1～3个工作日内审核完成），认证通过后您可以登录并成为公司管理员。
[image: IMG_260]
场景二：若您的公司未注册云校招企业服务平台
（1）点击确定后，直接进入单位信息填写。
[image: IMG_261]
（2）填写完成后点击提交，进入账号信息填写，填写完成点击提交审核。审核由平台处理（1～3个工作日内审核完成），认证通过后您可以登录系统。
1.2 HR-in审核说明
用户在注册HR-in时，平台需对公司工商信息和HR管理员信息进行审核和确认后，HR方可开始招聘工作。
此时平台审核可分为以下几种情况：
1、新公司初次注册，需同时填写公司注册信息和管理员申请信息，平台会同时进行公司资质认证和管理员审核。此时若二者有一个审核未通过，都需要重新提交认证信息。
[image: IMG_262]
2、单独进行管理员认证。该场景出现在公司管理员变更，或者前管理员离职的场景。此时员工可在【公司设置-成员管理】处申请管理员。
[image: IMG_263]
[image: IMG_264]
3、进行注册时若该公司已经在平台注册，HR可选择成为管理员或加入该公司。若选择成为管理员，则需要上传管理员授权函，平台进行审核。若选择加入公司，则由该公司的管理员进行审核后方可加入。
[image: IMG_265]
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