附件1
【操作指南】长江师范学院毕业生就业信息网用人单位操作指南

尊敬的用人单位：
衷心感谢贵单位对长江师范学院毕业生就业工作的关心与支持！为更好服务用人单位，现将长江师范学院就业信息网用人单位操作指南告知如下：
用人单位可登录“长江师范学院毕业生就业信息网”（https://yznu.cqbys.com/）管理账号、查询毕业生生源信息、发布职位、发布招聘公告、申请宣讲会、申请组团招聘会、预订双选会展位、签约毕业生等。
一、用人单位注册、登录
1.进入长江师范学院毕业生就业信息网，点击右侧“单位登录”。
[image: image1.png]BRER

FEGS

Student login

BITES

Teacher login





2.点击左下角“立即注册”。
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    3.填写账号信息、提交认证资料，提交后等待审核。
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若用人单位已有账号，则在单位登录界面输入单位名称或统一社会信用代码、密码、验证码登录即可。
首次使用系统时，需点击左上角“申请入驻学校”，选择“长江师范学院”申请入驻。
[image: image4.png]L vtV

TR

[l miresz

[E] BRemwmT
[El mrmem

[ mamz




    审核通过后点击右侧“一键登录”即可使用长江师范学院毕业生就业信息网系统后台。
二、找回密码
1.在登录界面点击右下角“忘记密码”。
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    2.根据实际情况选择“在线找回”或者“密码申诉”，修改密码。
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三、职位发布
登录长江师范学院毕业生就业信息网，点击左侧“职位发布”，可管理已发布职位或新增职位。同一个职位，可以多次重复使用，在申请宣讲会、发布招聘公告时只能选择已有职位。
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四、发布招聘公告
登录长江师范学院毕业生就业信息网，点击左侧“招聘公告”，点击“新增招聘公告”，填写招聘公告信息并提交后等待审核。
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五、宣讲会申请
登录长江师范学院毕业生就业信息网，点击左侧“宣讲会申请”，再点击中间“宣讲会申请”。
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根据需求选择“线下宣讲”或者“空中宣讲会”：
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1.线下宣讲
填写宣讲会信息，选择举办日期、场地及时间段，提交后等待审核。
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2.空中宣讲会
填写宣讲会信息，选择举办日期，填写开始和结束时间，并输入空中宣讲视频或直播网址，提交后等待审核。
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六、组团招聘会申请
登录长江师范学院毕业生就业信息网，点击左侧“组团招聘会申请”，根据系统提示填写相关信息，提交后等待审核。您也可通过电话023-70790032联系就业中心进行电话预约。
七、双选会展位预订
1.就业中心通过长江师范学院毕业生就业信息网发布双选会，开放网上预订后，用人单位可点击左侧“双选会展位预订”，选择拟参加的双选会。
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2.点击右侧“预定展位”，按照系统要求填写展位申请报名表、添加职位需求、校招联系人等信息，就业中心将会在预订时间结束后统一进行审核。
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八、签约管理
点击左侧“签约发送”，在中间搜索栏选择长江师范学院和对应毕业年度，输入学生姓名、手机号或身份证号进行搜索，将搜索结果加入签约发送列表，最后点击下方“发送签约邀请”。
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联系方式

联系人：谭老师
电话：023-72790032、023-72790223

邮箱：cjsfxyzjc@163.com
长江师范学院就业指导与服务中心 
