关于办理2026届毕业生离校手续的通知

各位2026届毕业生：
在你们顺利完成学业，即将毕业离校之际，学院向全体毕业生表示热烈的祝贺！根据学院2026届毕业生工作安排，6月22日至6月27日，学院相关部门采用线上和线下相结合的模式，对毕业生中符合条件的进行离校手续集中办理，同学们未返校前可提前在“今日校园”APP线上办理毕业离校相关手续，学校各部门会及早审批。
为方便大家更高效地办好毕业离校手续。现将2026届毕业生离校手续具体办理事项通知如下：
一、离校手续集中办理与审批时间
2026年6月22日-6月27日（工作日内）
二、离校手续办理流程与审批环节
环节1——环节8可同时进行审批。
环节1：团组织关系（联系人：刘和俊、蒋芙蓉、谭帅、李魏鹏、杨赞波）
环节2：党组织关系（联系人：唐旭）
环节3：教务处（联系人：罗犇）
环节4：财务处（联系人：吴娜）
环节5：图书馆（联系人：田静）
环节6：招生就业处（联系人：钟晓、甘璐）
环节7：生源地贷款（联系人：刘文倩）
环节8：宿舍财产清查（负责人：宿管员）
环节9：系部审核（辅导员）
三、学生离校手续进度查询
学生登录“今日校园”APP，进入“移动离校”应用，查看具体环节办理说明，并实时查询离校手续的办理进度。
四、毕业生离校手续办理事项说明
环节1：团组织关系（团员需办理团组织关系转出）
1、团支书或团员个人登录智慧团建系统，点击业务办理关系转接申请转出。
2、团员根据自己实际情况，填写好将去往的升学/工作单位，转出原因，按转出要求填写相关转出信息。未升学或未落实就业去向的团员，组织关系优先转至经常居住地所在的乡镇、街道团组织，也可转至户籍所在的乡镇、街道团组织。具体操作参照团中央发布的《“智慧团建”系统毕业学生团员组织关系转接工作指引》。
3、联系转入团组织请求接收，对方接收后转接工作才算完成。
4、2026届毕业生团费统一交至2026年6月。
环节2：党组织关系（党员需办理党员组织关系流转）
1、转出流程：确定接收的基层党组织名称（支部名称、基层党组织地址、联系人名称和联系方式等必须清楚完整）——填写《毕业生党员转接信息登记表》，并报送所在学生党支部。
2、已经确定工作单位的，原则上应将党员组织关系转到工作单位；尚未落实工作单位、工作单位未建立党组织的或工作单位（地点）不固定的，可选择将其组织关系转移到人事档案所挂靠的人才交流中心党组织、工作单位所在地街道的党组织、本人或父母户口居住地的街道或乡（镇）党组织、父母所在单位党组织、本人户籍所在地街道或乡（镇）党组织等。
3、2026届毕业生党费统一交至2026年7月，未交清党费的毕业生不得办理组织关系转接。
4、毕业生党员档案和党组织关系需要同时转出，毕业生党员应及时联系转入地基层党组织接收党员档案，并在全国党员管理信息系统接收组织关系。毕业生党员应在30日应完成组织关系的最终转接，逾期未完成组织关系转接的，所造成的后果由毕业生党员自行负责。
5、组织关系转入外省的，其纸质介绍信有效期为90天，无正当理由超过有效期的介绍信，学院不重新开具或改派。
6、咨询电话：0731-22521515，联系人：唐老师。
环节3：教务处（学习成绩与毕业设计）
1、学生成绩毕业条件
（1）课程属性为必修的课程全部及格。
（2）线上选课课程：线上必修课程大学生国家安全教育成绩合格，课程属性为任选的合格课程大于或者等于三门，课程属性为体育专项课的课程大于或等于两门。
（3）毕业设计成绩合格。
2、注意事项
（1）必修课不合格的学生，可在毕业后两年内通过教务系统报名，参加学院组织的重修（或补考）。教务系统报名时间待定，请密切关注班级信息群或往届生毕业咨询群。（往届生毕业咨询QQ群：979341556）
（2）选修课不合格的学生，可在两年内学院每学期线上选课时间进行选课，选课报名时间待定，请密切关注班级信息群或往届生毕业咨询群。（往届生毕业咨询QQ群：979341556）
（3）毕业设计不合格的学生，可在毕业后两年内向毕业设计指导老师提出重做毕业设计申请并完成毕业设计。
（4）岗位实习不合格的学生，在毕业后两年内向岗位实习指导老师或系部提出重修岗位实习课程的申请，直至完成岗位实习课程要求。
环节4：财务处（办理学杂费清缴手续）
1、毕业生需交费用:
（1）毕业生历年欠费清缴；
（2）毕业生书籍费按教务处核算金额结算(多退少补)。
2、欠费学生及时清缴学杂费，缴费步骤如下：
第一步：关注湖南有色金属职业技术学院微信公众号，在公众号页面点“服务”，点击下方的“学生缴费”菜单，进入缴费登录页面，输入身份证号码、姓名、验证码，登录主页面。
第二步：登录成功之后进入主页面，学生可以通过不同的缴费入口，缴纳自己需要缴费的项目。以学杂费为例，点击学杂费入口，进入学杂费缴费页面。
第三步：左边选中对应待缴费项目，右侧铅笔图标修改对应项目的缴费金额，确认缴费项目和金额信息选择无误之后，点击右下角去支付，跳转到订单页面。缴费方式可以选择微信或者支付宝，再点击下方非税缴费，跳转到支付页面。支付成功后点击我已支付成功返回。
第四步：缴费完成后，电子缴款书信息查看和下载，回到登录进入的主页，点击我的记录，选择已支付，点开即可查看详细缴费信息，点击下载电子缴款书就能下载pdf格式的电子缴款书。
3、有退费项目的学生，由财务处提供可退费学生名单及金额，系部收集核对学生长沙银行卡号，由系部在用友报账系统“学生退费审批单”提交退费流程，财务处收到单据后完成批量退费。
4、咨询电话：0731-22713003，联系人：吴老师。
环节5：图书馆（办理图书清还手续）
辅导员将未归还图书学生名册发送到各毕业班级群，由学生自行查询个人的借还书情况，然后按照下列规定办理。
1、归还图书方式
（1）邮寄还书（推荐）
毕业生可将图书以快递（学生必须先行支付快递运费）方式归还图书馆。
邮寄地址：株洲市石峰区学林街道香樟社区明礼路197号
收件人：田老师13017336397   邮编：412006。
注：发件人务必填写好学生本人姓名，并在包裹内附纸条注明姓名、班级、联系电话、册数等信息。
（2）现场还书
毕业生本人或委托他人到图书馆二楼综合办公室203室、二楼社会科学图书室205室办理还书。
2、图书丢失处理方式
赔书：图书丢失的学生必须到新华书店购买同版本图书归还，如确实购买不到同版本图书的，也可在新华书店购买不低于所借图书价位的同类书籍归还，所赔图书必须为正版书籍，并随书附新华书店购书票据。
3、办理时间
邮寄、现场还书必须在2026年6月25日下午五点前完成。以免延误毕业手续办理。
环节6：招生就业处（毕业生去向登记、去向登记确认）
根据《教育部办公厅关于建立高校毕业生毕业去向登记制度的通知》（教学厅〔2023〕5号）要求，毕业生离校前要及时在全国高校毕业生毕业去向登记系统（以下简称“网签平台”）完成“毕业去向填报”和“去向登记确认”。
[image: @D)_C{L(@VFOIP2AAXSA~W1]
1、 步骤一：完成“毕业去向填报”
（1）已落实就业去向：
包含征兵入伍、升学、单位就业、创业等，毕业生登录网签平台→提交对应的就业信息及材料→系部审核→学校审核。
（2）未落实毕业去向：
[bookmark: _GoBack]就业是最大的民生，为确保未落实就业去向毕业生尽快、尽早就业，针对就业能力不足、就业岗位信息不畅通等情况，我们从以下两方面为毕业生就业护航。第一，组织“待就业”毕业生、就业困难毕业生在线就业能力提升在线课程，提升就业能力（加入学习通班级邀请码：64451291），参加离校前就业能力提升培训且合格。第二，参加学校招聘会；校园在线招聘信息不断线，关注“湖南有色金属职业技术学院云就业”微信公众号，海量在线就业岗位供给，确保积极落实就业单位并达成意向。
1）暂未落实去向，经培训后落实就业去向的：毕业生登录去向登记系统→提交对应就业信息及材料→系部审核→学校审核。
2）参加培训、招聘后仍未落实去向：该类毕业生先在系部提交由本人书写家长签字的《未就业情况说明》→毕业生登录网签平台选择“未就业”，提交→系部审核→学校审核。若该类毕业生之后落实就业单位，将原来未就业材料申请作废，重新进行“去向填报”和“去向登记确认”。后续，学院将持续关注未落实就业毕业生就业情况，并将待就业毕业生信息移交人社部门，协同人社部门积极推荐就业岗位，确保就业。
2、 步骤二：完成“去向登记确认”
[image: @D)_C{L(@VFOIP2AAXSA~W1]
步骤一“去向填报”通过后，进行“去向登记确认”。若去向信息无误，选择“信息无误，确认登记去向”；若去向信息有误，先返回解约/作废原来错误的去向信息，重新填报正确的去向信息，新去向审核通过后再进行“去向登记确认”。
环节7：生源地贷款（生源地助学贷款学生需做好毕业确认工作）
1、登录国家开发银行系统： https://sls.cdb.com.cn，核对个人信息，并提交。
2、提交毕业确认申请，确认基本信息、联系方式和贷款情况。
3、提交带个人签名和按手印的毕业确认表扫描件给辅导员。
4、毕业离校后，若个人信息变动，请及时修改。
环节8：宿舍财产清查（归还宿舍钥匙、检查宿舍设施等）
1、为提高宿管阿姨工作效率，建议同一宿舍学生统一办理宿舍财产清查手续；
2、把宿舍钥匙、空调遥控器交宿管员；
3、宿管员清查宿舍其他财产有无损坏；
4、钥匙、遥控器等财产人为损坏照价赔偿。
环节9：系部审核
系部审核离校手续办理各环节完成情况。 

湖南有色金属职业技术学院
2026年6月15日
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