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‘湖南医药学院’用人单位操作指南
一、登录
在浏览器中搜索打开湖南医药学院就业信息网（https://hnyyxy.bysjy.com.cn/），点击“单位登录/注册”，进行登录（已注册云就业平台单位可直接登录，未注册单位需点击“注册”，按流程注册提交相关材料）。
[image: D:/桌面/企业微信截图_17495371013077.png企业微信截图_17495371013077]
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二、未入驻单位申请入驻
若尚未入驻本校，请点击“入驻学校”，选择湖南医药学院并点击“入驻”。（已入驻相应学校则可直接在“双选会”模块中进行操作）
[image: D:/桌面/企业微信截图_17495372382073.png企业微信截图_17495372382073]
入驻时，申请类型为“双选会”招聘信息渠道默认选择“招生与就业指导处”，至“选择双选会”处下拉选择（或搜索）“湖南医药学院”，填写完成后点击“申请”，审核结果将会在微信公众号以及PC端上进行推送通知，请留意！
 [image: D:/桌面/企业微信截图_17495373939138.png企业微信截图_17495373939138]

申请类型：双选会；
招聘信息渠道：招生与就业指导处；
选择双选会：下拉选择意向双选会；
是否校友企业：请自行选择；
招聘类别：请自行选择；
招聘简章：请选择已经编辑好的招聘简章；

三、已入驻单位申请报名
已入驻本校单位登陆“云校招企业管理平台后”，点击“双选会”→“云就业双选会”，搜索“湖南医药学院”后点击“报名”进入报名界面，填写完成后点击“申请”，审核结果将会在微信公众号以及PC端上进行推送通知，请留意！
四、职位管理
报名“湖南医药学院 “湖南医药学院2026届毕业生供需见面会（第三场）”前，可点击“招聘管理”→“职位管理”，于“职位管理”处添加相关招聘职位。
职位管理：
1、 可以设置职位分类；
2、 对已发布职位信息进行修改、取消发布以及删除操作；
3、 新增职位；
4、 对投递简历的职位进行简历筛选。
[image: ]
填写职位详细信息，并点击“保存”。
[image: ]
职位名称：填写职位名称，多个职位请用@符号分隔；
工作城市：填写职位工作城市，多个城市请用空格分开；
工作性质：填写工作性质：
学历要求：填写学历要求：
职位诱惑：填写吸引学生的职位福利等，多个词语请用空格分开；
招聘人数：填写职位所需人数；
截止时间：填写职位截止招聘时间；
薪资：填写职位薪资，如不方便公布请填写面议；
相关专业：填写职位相关的专业，多个专业用空格分开；
岗位职责：填写所需职位需要做的事情，请分条填写；
岗位要求：填写所需职位的要求，请分条填写；
其他描述：填写职位薪资待遇以及晋升渠道等；
投递说明：填写职位招聘的方式；
五、最近投递
审核通过后，可于“投递简历”中查看已投递简历学生信息，也可点击“有意向”和“拟录用”对学生简历标记相关状态。
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