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新版三方协议学生使用说明书

1.流程图
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2.学生端操作

2.1. 毕业生登陆

学生通过电脑登陆（http://hnzyy.bibibi.net/login）图 1，或者手机关注湖南中医药大学就业（微信公众号）

图 2，使用学号和身份证后 6 位作为初始密码完成账号登陆。忘记密码或密码不正确可联系老师重置密码。注：

获取电子邮箱验证码时，如果邮箱验证码未在手机通知栏显示，请登录邮箱进入收件箱查看。

图 1 图 2

2.2. 生源核验

学生完成登陆之后，点击生源信息如图 3、4，点击开始核验，学生在进行就业信息填报前，需先完成生源

信息填报，完善自身相关数据，并如实填写，不能修改的字段如有错误请联系学院老师进行修改。

填写注意事项：

生源所在地指：入学前的户口所在地，填写时按系统出现的选择，选择到区县一级

考生类别（城乡生源）：城镇/农村（入学前的户口类型）；应届/往届（高三是否复读，高考只要参加 2 次

及以上就是往届）

困难生类别：

低保家庭：家庭成员含有低保人员，具有低保证

残疾：自身残疾，具有残疾证

脱贫家庭：原建档立卡户，具有扶贫手册，扶贫系统里有相关信息
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零就业家庭：家庭主要劳动力无正式工作，都未缴纳社保

非困难生：除上述四类困难生，其他情况都选择非困难生

图 3 图 4

3. 网上签约

3.1. 用人单位发起签约

用人单位可以通过云就业平台对毕业生发起线上签约邀请，毕业生端会显示用人单位发起签约的条目数，

点击对应条目选择详细，则可以查看该单位的详细信息及网签内容。单位邀约信息微信公众号会自动推送，也

可在个人中心——三方协议模块查看。见图 5,6,7。注：单位网签之前必须完成平台账号申请注册以及学校入驻。

图 5 图 6
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图 7

3.2. 毕业生回应

毕业生在应约有效期内对单位签约邀请作出签约回应。若同 意签约，则点击“应约”；若不同意签约，则

点击“拒绝”；若逾 期未回应，则该签约邀请作废，见图 8、9。

特别说明：

（1）毕业生只能与一家单位签约，一旦签约成功，其他单位的签约邀请只能查看，无法操作；

（2）毕业生签约与否不影响其他单位对其发起签约邀请；

（3）单位对毕业生发起签约邀请后，在应约有效期内无法向该毕业生再次发起邀请，若毕业生拒绝签约或

应约有效期内未回应，此单位可再次对其发起签约邀请。

图 8

图 9
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3.3. 学院学校审核

毕业生应约之后，流程将进入学院、学校审核阶段，当都审核通过之后，将进入电子签约，反之审核不通

过则签约失败，如仍需签约，则需根据失败原因协商一致，由单位重新发起签约邀请，再次进行签约流程。 签

约进程可随时在手机或者电脑上查看图 10。

图 10

3.4. 协议签署并盖章

三方协议学院、学校审核通过之后，就可以开始进行协议签署，这时腾讯电子签会给毕业生以及用人单位

发送一条电子签短信，电子短信电子签即可查看协议整体内容并完成协议签署。

方式一：进入【就业网】-【三方协议】模块点击【学生签名】扫码完成签名
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方式二：通过点击腾讯电子签短信内链接进入腾讯的电子签小程序
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进入小程序后先进行【身份认证】-【合同预览】-【合同签署】-【人脸核身】

学生完成签名之后，可以在小程序内邀请企业参与盖章

当学院、学校、企业以及学生都完成签署之后，整个签约流程就算已经完成。学生可在腾讯电子签上点击

下载协议书保存。
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3.5. 协议撤回/解约

当单位或者学生发起签约，协议未签署完毕前，如果双方因其他事项不打算继续签约，单位和学生都有权

利发起协议撤回申请。选中已经发起签约的申请条目，点击撤回应约即可。

当协议书都签署完毕时，用人单位或毕业生想解约时，可点击申请违约，并提供违约材料。

点击【申请违约】并填写信息点击【确定】，由学院、学校审核，审核通过后则当前三方无效；
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3.6. 学生发起签约申请

当毕业生代替单位发起签约请求时，毕业生则代替用人单位填写全部的签约信息，填写签约信息时，请保

证信息的真实性，特别是公司名称、组织机构代码、单位联系人已经联系电话，这将影响用人单位是否能正常

进行腾讯电子签，如果信息有误，单位会接收不到电子签短信提醒。

4.线下签约

4.1 混合签

混合签：当学生或者用人单位发起签约之后，学院已经学校都已经审核通过并进去电子签流程完成了盖章，

这时单位因为某种原因无法进行腾讯电子签，只能进行线下盖章时，毕业生则可以在系统下载已经盖好学院已
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经学校章的协议书邮寄到公司或者进行线下签约。

4.2 协议书下载

当毕业生需要混合签进行线下签约时，毕业生可以在毕业生端进行线下打印。注：此操作只能在电脑 PC 端

进行，手机移动端无此功能。点击打印之后，可以下载已经盖好公章的 pdf 三方协议跟用人单位完成剩下的签

署工作。

4.3 空白协议书打印

当毕业生因为某些原因（考公考编等）需要一份空白的协议书时，可联系学院老师，老师同意之后，可通

过平台下发一份空白协议书到毕业生端，再由毕业生打印空白协议书即可。学院老师点击线下签，并选择下发

的协议书类型之后，毕业生可在毕业生电脑 PC 端完成协议书下载。
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5. 就业信息填报

5.1 线上网签

毕业生可采用线上网签的信息填写自身的就业信息，当毕业生、用人单位、学院、学校都在腾讯电子签上

完成协议签署时，就业信息就算作填报完成，协议生效

5.2 线下签

当毕业生采用非网签形式（包含混合签）完成就业的毕业生，就业信息的填报入口在就业信息模块，需手

动将自身的就业证明材料以及相关就业信息填报进系统，由学院、学校审核，审核通过则完成就业信息填报。
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5.3 就业信息模块填报入口

毕业生可在毕业生端查找就业信息，点击则可进入信息填报。注：填写过程中，请按学校要求填写相关信

息并上传就业材料，单位名称请填写全称、统一社会信用代码请复制工商系统里的信用代码，务必保证数据的

真实性。
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