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用人单位发起三方协议书网络签约的操作指南

疫情防控常态化条件下，为有效降低毕业生往返盖章跑路的

时间成本以及折返邮寄的费用花销，本着真情服务毕业生和用人

单位的原则，我校已经使用就业系统开展三方协议书网络签约工

作，同时自今年起系统中内嵌“中国民航大学毕业生就业协议书

专用章”，具备和线下加盖公章的同等法律效力，无需再到学校

就业指导中心加盖公章。如有特殊线下加盖公章要求的请单独联

系学校就业指导中心。

用人单位和毕业生完成网络签约后，建议彩色、正反面打印

三方协议书，三方协议书应打印一式四份（用人单位、毕业生、

学校、学院各留存一份加盖公章的协议书）。

※推荐用人单位打印三方协议书后加盖用人单位公章，邮寄

3 份至学校就业办或毕业生本人。（此途径最多只邮寄一次即可）

如果毕业生打印三方协议书，则加盖学院公章后邮寄 4 份至

用人单位，待用人单位加盖公章后邮寄 3 份至学校就业办或学生

本人。（此途径至少需要往返邮寄 2 次）

一、网络签约准备工作

（1）网络平台

中国民航大学就业信息网 http://cauc.bysjy.com.cn

（2）用人单位注册并入驻

建议拟与我校毕业生签署三方协议的用人单位，注册并入驻
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中国民航大学就业信息网（已入驻单位可直接登录签约）。详见：

http://cauc.bysjy.com.cn/detail/news?id=753634&menu_id=38714&ty

pe_id=18681。

二、网络签约操作流程
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在用人单位管理后台，点击左侧菜单栏“招聘管理”=》“网

签三方协议”进入签约管理页面，注意切换入驻的学校（请入驻

中国民航大学）和毕业年份，才能看到该校的毕业生。

签约管理主要有 5 大功能：（1）查看各种状态的学生（可签

约、待确认、已签约、已解约）；（2）发起邀约；（3）修改邀

约信息；（4）微信消息通知；（5）打印协议书。

（1）查看各种状态的学生

点击“网签三方协议”菜单，默认进入当前签约待确认的学

生列表界面。
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点击“可签约学生”，可以找到目标同学，发起签约申请（也

可以点击简历，再确认下学生的简历信息）。

点击“已签约学生”，可以查看已经签约的同学列表，和当

前协议书的审核状态。

（2）发起邀约

在“可签约学生”标签页面，点击学生列表右侧操作栏的“网

签三方协议”按钮，即可对当前学生，发起邀约申请。
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如未找到目标学生，可能原因是当前学校未导入学生的生源

信息或者当前学生生源信息未经过学院审核，请线下联系学校就

业指导中心或者学院老师。

填写相关信息，并逐条确认，然后点击“保存”按钮。然后

等待界面刷新后，在发起邀约申请：
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（3）修改邀约信息

当用人单位发起邀约后，学生还没应约前，用人单位可以再

次修改邀约信息。在邀约详情界面，点击“撤回”，然后点击“编

辑”，修改后，重新发起。

（4）微信消息通知

单位对学生发起邀约后，如学生应约，则当前 HR 微信会收到

学生应约通知；如当前签约已经被学院审核通过，则当前 HR 会收

到签约申请审核通过的通知。
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（5）打印协议书

点击左侧菜单栏“网签三方协议”=>“已签约学生”，进已

签约学生列表页面，点击“查看”按钮，然后点击右边，打印按

钮，即可打印三方协议。我校已经在系统中内嵌“中国民航大学

毕业生就业协议书专用章”，具备和线下加盖公章的同等法律效

力。

三方协议应打印一式四份，建议彩色打印后加盖用人单位公

章，邮寄 3 份至学校就业办或学生本人。
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